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SANDELININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROIJI DALIS

1. Kauno lopSelio — darzelio “Sauluté” sandélininkas priskiriamas specialisty
grupei, 3 lygmeniui.

2. Pareigybés lygis: B

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti ir vykdyti maisto produkty bei kity materialiniy
vertybiy uzsakymg, priémimg, apskaity, sandéliavima ir iSdavimg, uztikrinant tinkama jy
saugojima, racionaly naudojima, teisés akty, maisto saugos, higienos bei jstaigos vidaus
dokumenty reikalavimy laikymasi.

4. Pavaldumas: sandélininkas pavaldus direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sandélininkui keliami Sie kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnijjj iSsilavinima (B lygis);

5.2. mokéti dirbti kompiuteriu ir naudotis Microsoft Office programiniu paketu bei
kitomis informacinémis sistemomis;

5.3. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg, analizuoti informacija,
rengti dokumentus, sklandZiai bendrauti ir bendradarbiauti.

6. Sandélininkas turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius maisto produkty
tvarkyma, sandéliavimg, apskaitg, darbuotojy saugg ir sveikatg, priesgaisrine saugg, asmens
duomeny apsaugg bei dokumenty valdymg;

6.2. maisto produkty priémimo, laikymo, sandéliavimo, Zenklinimo ir iSdavimo
reikalavimus;

6.3. rizikos veiksniy analizés ir svarbiyjy valdymo tasky (RVASVT) sistemos principus
ir jy taikyma vykdant pareigybés funkcijas;

6.4. higienos normy reikalavimus, taikomus ikimokyklinio ugdymo jstaigy
maitinimui;

6.5. materialiniy vertybiy apskaitos, inventorizacijos, nurasymo ir saugojimo tvarkg;

6.6. prekiy priemimo dokumenty pildymo ir saugojimo reikalavimus;

6.7. racionalaus materialiniy istekliy naudojimo principus;

6.8. jstaigos struktlirg, darbo organizavimg ir vidaus tvarkg;

6.9. lietuviy kalbos kultlGros normas bei dokumenty rengimo taisykles;

6.10. profesinés etikos principus.

7. Sandélininkas savo darbe vadovaujasi:

7.1. Lietuvos Respublikos Konstitucija;

7.2. Lietuvos Respublikos darbo kodeksu;

7.3. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu;

7.4. Lietuvos Respublikos maisto jstatymu ir kitais maisto tvarkymg
reglamentuojanciais teisés aktais;



7.5. Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymu;

7.6. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo, mokslo ir sporto
ministro, sveikatos apsaugos ministro bei kitais teisés aktais pagal kompetencijg;

7.7. Kauno lopselio-darzelio ,,Sauluté” nuostatais;

7.8. Darbo tvarkos taisyklémis;

7.9. Darbo apmokéjimo sistema;

7.10. Direktoriaus jsakymais, kitais vidaus teisés aktais ir Siuo pareigybés aprasymu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIOS

8. Sandélininkas atlieka Sias funkcijas:

8.1. uzsako maisto produktus vadovaujantis sudarytomis maisto pirkimo sutartimis
ir preliminariais valgiarasc¢iy-reikalavimy duomenimis;

8.2. sandéliuoja maisto produktus, vykdo savikontrole, tinkamai ir laiku pildydamas
savikontrolés dokumentus;

8.3. priima maisto produktus i$ tiekéjy, patikrina maisto produkty kiekius, kaing,
kokybe, tinkamumo vartoti terming, atitiktj saskaitai faktdrai ar kitam lydimajam
dokumentui, maisto higienos ir Zenklinimo reikalavimams, sutarties sglygoms ir kitiems
teisés aktams;

8.4. atlieka maisto produkty sandélio suderinima, sutikrina ,Valga 1S“ likuciy
ataskaitos duomenis su faktiniais maisto produkty likuéiais ne reciau kaip vieng kartg per
ménes;j ir prireikus;

8.5. atlieka maisto produkty sandélio inventorizacijg ir maisto produkty sandélio
perdavima (jei yra bltinybé) jstaigoje;

8.6. gautas maisto produkty sgskaitas faktlras pateikia pasirasyti jstaigos direktoriui
ir suveda j,Valga IS“;

8.7. pusryCiams skirtus maisto produktus ir pietums skirtus maisto produktus,
kuriuos laiko atzvilgiu butina pradéti ruosti iki suzinant einamosios dienos valganciyjy
skai¢iy, iSduoda pagal preliminaryjj valgiarastj-reikalavimg, kitus produktus — pagal
valgiarastj-reikalavimg;

8.8. pagal valgiarastj-reikalavimg iSduoda maisto produktus j virtuve (atsiima i
virtuvés). Palygines pagal preliminaryjj valgiarastj-reikalavimg iSduotus maisto produktus ir
jy kiekius su valgiarastyje-reikalavime nurodytais maisto produktais ir jy kiekiais ir nustates,
kad j virtuve buvo atiduota per daug maisto produkty, atsiima maisto produktus is virtuvés,
viréjui nurodes, kokiy ir kiek maisto produkty turi grazinti j maisto sandélj, arba nustates,
kad j virtuve buvo atiduota per mazai maisto produkty ar (ir) per mazi jy kiekiai, j virtuve
atiduoda triukstamus maisto produktus;

8.9. tikslina valgiaraséiy-reikalavimy maisto produkty grupes, jrasant papildomus
kiekius ir komentary skiltyje nurodant kurios produkty grupés, kokie kiekiai ir dél kokiy
aplinkybiy papildomi;

8.10. kiekvieng darbo dieng, iSskyrus tuos atvejus, kai taisomi valgiarasciai-
reikalavimai ar saskaitos faktaros, ar deél kity priezas¢iy negalima nurasyti valgiarascio-
reikalavimo, ar neracionalu nurasyti, nuraso , Valga I1S“ patvirtintus valgiarasciy-reikalavimy
nurasyma laiku;

8.11. atsako uZz ,Valga IS nurasyty valgiaras¢iy atspausdinimg ir, jei reikia,
perdavimg jstaigos direktoriui tvirtinti ir pateikima virtuvés personalui;

8.12. jstaigos direktoriaus prasymu pateikia atitinkamo laikotarpio maisto produkty
asortimentg ir kiekius maisto produkty pirkimams;

8.13. seka maisto produkty sutarciy vertes ar kitas maisto produkty sutarciy sglygas
ir informuoija jstaigos direktoriy ir maitinimo organizavimo specialistg apie maisto produkty
sutarciy verteés iSpirkima ar esminés maisto produkty sutarties sglygos pazeidimg;



8.14. bendradarbiaudamas su maitinimo organizavimo specialistu planuoja
reikalingy Zaliavy ir maisto produkty kiekius maisto produkty pirkimams;
8.15. informuoja jstaigos direktoriy, maitinimo organizavimo specialista apie
valgiarascio-reikalavimo, maisto saugos ir higienos neatitiktj;
8.16. informuoja jstaigos direktoriy, maitinimo organizavimo specialistg apie gautus
nekokybiskus ir maitinimui netinkamus maisto produktus (Apraso 2 priedas).
8.17. tinkamai sandéliuoja maisto produktus, grieztai laikantis RVASVT
reikalavimuy;
8.18. kasdien tikrina Saldytuvy Saldymo temperatirg;
8.19. plauna valo, dezinfekuoja sandélj ir inventoriy, uztikrina sandélyje tvarka;
8.20. rupinasi sandéliy jrenginiy remontu, tinkamu eksploatavimu, saugos darbe ir
priesgaisriniy taisykliy vykdymu;
8.21. grieztai laikosi produkty realizavimo terminy;
8.22. baigus darbg, sutvarko ir patikrina, ar darbo vieta paliekama saugi ir tvarkinga.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Sandélininkas atsako uz:

9.1. maisto produkty uZsakymus vadovaujantis sudarytomis maisto pirkimo
sutartimis ir preliminariais valgiarasciy-reikalavimy duomenimis;

9.2. maisto produkty sandéliavimg, vykdo savikontrole, tinkamai ir laiku pildydamas
savikontrolés dokumentus;

9.3. valgiarasciy-reikalavimy maisto produkty grupiy tikslinima, jrasant papildomus
kiekius ir komentary skiltyje nurodant kurios produkty grupés, kokie kiekiai ir dél kokiy
aplinkybiy papildomi (Apraso 3 priedas);

9.4. ,Valga IS” patvirtinty valgiarasciy-reikalavimy nurasyma laiku;

9.5. atsako uzZ ,Valga IS” nurasyty valgiarasciy atspausdinimg ir, jei reikia, perdavima
jstaigos direktoriui tvirtinti ir pateikimag virtuvés personalui;

9.6. darbo atlikimg nepaZeidziant higienos reikalavimy;

9.7. tvarkingg sandéliavimg, produkty priémimga ir iSdavima;

9.8. sandélio Svarg ir tvarkg;

9.9. teisingg darbo laiko naudojimg, darbo drausmés pazeidimus;

9.10. teisingg dokumentacijos pildyma (be klastociy), apskaity, laiku atliktg

inventorizacijg, patikrinimg;

9.11. darby saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros,

higienos normy reikalavimy vykdymag;

9.12. Zalg, padarytg lopSeliui — darzeliui dél savo kaltés ar neatsargumo;

10. Sandélininkas uZ savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo vidaus

tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11.Sandélininkas uz darbo drausmeés pazZeidimus gali bati traukiamas drausminén

atsakomybén. Drausmine nuobaudg skiria lopSelio — darzelio direktorius.




