KAUNO LOPSELIO-DARZELIO ,,SAULUTE*
INFORMACINIS PRANESIMAS DARBUOTOJAMS
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

Kauno lopselis-darzelis ,,Sauluté® asmens duomenis tvarko vadovaudamasi Bendruoju duomeny
apsaugos reglamentu (2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB) (toliau — BDAR). Siame prane§ime rasite informacija apie tai
kokius asmens duomenis ir kokiu tikslu tvarkome, kam galime perduoti informacija apie Jus, kiek laiko
saugome duomenis ir kokias teises Jis, kaip duomeny subjektas, turite.

DUOMENU VALDYTOJAS

Kauno lopselis-darzelis ,,Sauluté*, kodas 191636258 , adresas V. Krévés pr. 56, 50402, Kaunas. tel.
8-37-312033, el. p. darzelis@kaunosaulute.lt

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

Lopselyje-darzelyje esamy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys (Lietuvos Respublikos piliecio
paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumenta i§davusi jstaiga,
dokumenty registracijos data ir numeris; asmens vardas (vardai), pavardé (pavardés); asmens kodas,
gimimo data, parasas, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, faktinés gyvenamosios vietos adresas,
telefono rysSio numeris (namy ir asmeninio mobiliojo rysio), elektroninio pasto adresas, atsiskaitomosios
saskaitos numeris, asmens socialinio draudimo numeris, gyvenimo ir veiklos apraSymas, specialiy
kategorijy asmens duomenys susij¢ su sveikata, teistumu, pareigos, duomenys apie priémima (perkélima) i
pareigas, atleidimg 1§ pareigy, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, darbo staza; duomenys apie
mokymasi, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, pasalpas, informacija apie dirbta
darbo laika, duomenys apie atskirg darbo grafika; informacija apie skatinimus ir nuobaudas, darbo pareigy
pazeidimus; informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie darbuotojy Vveiklos vertinima,
dokumenty registracijos data ir numeris, iSeitinés iSmokos, kompensacijos, informacija, susijusi su
asmens atleidimu i§ pareigy uz SiurkSty darbo pareigy pazeidima, profesinés etikos pazeidima, jeigu nuo
atleidimo i$ pareigy dienos nepraéjo treji metai, informacija apie asmens atleidima i§ pareigy dél darbo
su konfidencialia informacija pazeidimo, jeigu nuo tokio sprendimo dienos nepraéjo penkeri metai,
informacija bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti lopselj-darzelj
Ipareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai) tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo, rastvedybos
tvarkymo, materialiniy ir finansiniy i8tekliy naudojimo, archyvavimo) tikslais.

ASMENS DUOMENU SAUGOJIMAS

Darbuotojy asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty (sutartys, jsakymai, praSymai ir
kt.) tekstuose, saugomi vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, nurodytais terminais. Kiti darbuotojy ir buvusiy darbuotojy
asmens duomenys yra saugomi ne ilgiau nei tai yra reikalinga numatytiems tikslams pasiekti.


mailto:darzelis@kaunosaulute.lt

ASMENS DUOMENU KILMES SALTINIAI

Naujai priimto darbuotojo vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data yra surenkami i§ darbuotojo
pateikto asmens dokumento (asmens tapatybés kortelés ar paso); gyvenamosios vietos adresas,
atsiskaitomosios sgskaitos numeris, socialinio draudimo numeris, asmeninis kontaktinis telefono numeris
ir elektroninio pasto adresas darbuotojui sutikus yra surenkami i§ darbuotojo jam pateikus uzpildyti
nustatytos formos anketg; iSsilavinimas, darbo stazas; kvalifikacija 1§ darbuotojo pateikty dokumenty.

ASMENS DUOMENU GAVEJAI

BI,,Kauno biudzetiniy jstaigy buhalteriné apskaita“.
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba.
Pedagogy registras Svietimo valdymo informacingje sistemoje.

ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI JU ASMENS DUOMENIS

Asmens duomeny subjektai, t. y. darbuotojai sutikimg dél asmens duomeny tvarkymo iSreiSkia
raStiskai, jskaitant elektroninémis priemonémis, pagal nustatyta forma, patvirtindami, jog sutinka, kad jy
asmens duomenys lopselyje-darzelyje bty tvarkomi Asmens duomeny tvarkymo Kauno lopselio-darzelio
»dauluté™ taisyklése nurodytais tikslais.

Darbuotojas turi teis¢ nesutikti, kad buity tvarkomi tam tikri neprivalomi jo asmens duomenys. Toks
nesutikimas gali bati iSreikStas neuzpildant tam tikry darbuotojo anketos ar kity pildomy dokumenty skiléiy,
taip pat véliau pateikiant praSyma dél neprivalomai tvarkomy asmens duomeny tvarkymo nutraukimo.
Lopselis-darzelis, gaves praSyma nutraukti neprivalomai tvarkomy asmens duomeny tvarkyma, nedelsiant
nutraukia tokj tvarkyma, nebent tai priestarauja teisés akty reikalavimams, ir apie tai informuoja darbuotoja.

DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS
Jeigu asmuo mano, kad paZeistos jo, kaip duomeny subjekto, teisés, arba nori gauti daugiau

informacijos apie asmens duomeny tvarkyma, gali kreiptis j Kauno lopselio-darzelio ,,Sauluté* Duomeny
apsaugos pareigiing — Loreta Kosjanenkiene, tel. +370 68357453, el. p. pavaduotoja.loreta@gmail.com
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